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在Word中将多个.docx文档快速转换为.doc或.pdf文档



Kutools for Word

	 概述
	 免费下载
	 现在买
	 功能教程
	 信息更新







有时，人们可能需要将.docx格式的文档转换为Word中的.doc格式，反之亦然。 如果使用的是Office 2007或更高版本，则可以轻松地将docx文档另存为Word中的doc格式。 但是，如果您要将多个docx文档批量转换为doc格式，反之亦然，那么如何快速完成呢？ Kutools for Word“ 文件/文件 该实用程序不仅可以将多个docx文档快速转换为doc格式，反之亦然，还可以将多个docx文档转换为PDF文件。

	在Word中将多个.docx文档转换为.doc文档
	在Word中将多个.doc文档转换为.docx文档
	在Word中将多个.docx文档转换为.pdf文档




推荐的Word生产工具

超过100种强大的Word高级功能，可节省50％的时间。 免费下载

带选项卡的编辑和浏览到Office（包括Word），比浏览器的选项卡功能强大得多。 免费下载







 点击 Kutools 加 > 文件/文件。 查看屏幕截图：

	
	
	




 在Word中将多个.docx文档转换为.doc文档


假设您要将所有docx文档从一个文件夹转换为doc文档，如下面的屏幕截图所示，您可以按以下步骤快速完成：
 

1.启动Microsoft Word应用程序，然后通过单击来应用此实用程序 Kutools 加 > 文件/文件.

2.在 文件格式转换器 对话框中，请按以下屏幕截图所示配置设置。



(1)： 选择 将Docx转换成Doc 来自 格式转换 下拉列表。

(2)：点击  > 档 or 夹 选择文档，您将转换为.doc文档。
 

(3)： 点击 浏览 按键  指定将新文档保存到的输出目录。

(4)：勾选是可选的 转换后删除源文件 选项。

(5)：勾选是可选的 保留原始文件的修改日期 选项。

3。 点击 Ok 按钮开始转换。

然后，您将看到所有结果，如下所示。

			






 将多个.doc文档转换为.docx文档


如果您的文件夹中包含许多doc文档，如下面的屏幕快照所示，并且您希望一次将它们转换为docx文档，则可以按以下步骤完成：
 

1.请启动Microsoft Word应用程序，然后单击 Kutools 加 > 文件/文件，它将显示一个 文件格式转换器 对话。

2.在 文件格式转换器 对话框，请按照下面的截图所示配置设置。



(1)： 选择 将Doc转换成Docx 来自 格式转换 下拉列表。

(2)：点击  > 档 or 夹 选择文档，您将转换为.docx文档。
 

(3)： 点击 浏览 按键  指定将新文档保存到的输出目录。

(4)：勾选是可选的 转换后删除源文件 选项。

(5)：勾选是可选的 保留原始文件的修改日期 选项。

3。 点击 Ok 按钮。

然后，所选文件夹中的所有doc文档将立即批量转换为docx文档。 看截图：

			






 将多个.docx文档转换为.pdf文档


如果要将以下屏幕截图所示的文件夹中的所有docx文档转换为pdf文档，请执行以下操作：
 

1.启动Microsoft Word应用程序，然后通过单击来应用此实用程序 Kutools 加 > 文件/文件.

2.在 文件格式转换器 对话框中，请按以下方式配置设置：



(1)： 选择 将Docx转换为PDF 来自 格式转换 下拉列表。

(2)：点击  > 档 or 夹 选择要转换为.pdf文件的文件。
 

(3)： 点击 浏览 按键  指定将新文档保存到的输出目录。

(4)：勾选是可选的 转换后删除源文件 选项。

(5)：勾选是可选的 保留原始文件的修改日期 选项。

3。 点击 Ok 按钮开始转换。

然后，您将看到所有结果，如以下屏幕截图所示。

			






 

 这只是 Kutools for Word 的一种工具

Kutools for Word 使您免于在Word中执行耗时的操作；

包含适用于 Word 2021 - 2003 和 Office 365 的便捷工具包；

在 Windows XP、Windows 7、Windows 8 / 10 / 11 和 Windows Vista 中易于使用和安装；



更多功能  |  免费下载  |  现在购买
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I figured that since Kutools does not have provision for converting single doc or docx files to pdf, it cannot know how to convert a batch of files.  It only knows how to use a tool which can convert one file, to convert any number of files.  So, it first needs a tool which can convert one file.  Then it will automate the process of converting a number of files for you with that tool.
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please help
thanks
best regards
MartinBy martin[/quote]
Hello, Please try to contact me at jaychivo#extendoffice.com. Please replace # with @.

Please try to take some screenshots to demonstrate your issue.

Thanks. :-)															
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